
 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ALZANO LOMBARDO 
“Rita Levi-Montalcini” 

Via F.lli Valenti , 6 – 24022 Alzano Lombardo (BG)  
C.F. 95118410166 – Cod.Mec. BGIC82100T – Sito www.icalzanolombardo.gov.it 

Tel. 035.511390 – Fax 035.515693 – Mail bgic82100t@istruzione.it - Pec bgic82100t@pec.istruzione.it  
 

Al sito internet 

Istituto Comprensivo Alzano Lombardo 

 

AVVISO PUBBLICO FORNITURA DI SERVIZI 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

• Visto il D.I. n. 44 dell’01/02/2001 e in particolare l’articolo 33 
• Vista la delibera dei competenti Organi Collegiali  
• Visto il Regolamento d’Istituto riguardante gli acquisti di beni e fornitura di servizi in economia  
• Considerato che per la realizzazione di un diario scolastico dell’Istituto per l’ a.s. 2017/2018 si rende 

necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire l’incarico di stampa  
 

RENDE NOTO  

che è aperta la selezione per la fornitura di SERVIZI IN ECONOMIA 

e precisamente: 

 

Stampa di un diario scolastico personalizzato con le seguenti caratteristiche: 

 

• FORMATO:   15X21 CM CHIUSO 
• CARTA:  USOMANO GR. 80 
• CONFEZIONE: FILO REFE, CUCITO 
• STAMPA:  TUTTO IN QUADRICROMIA ( a 4 colori)  

COPERTINA: GR.350 BROSSURATA MORBIDA A COLORI DA 
PERSONALIZZARE (Aggiunta di una sovra copertina in plastica resistente) 
SEGNALIBRO  da personalizzare e bustina plastificata da applicare 
all’interno del diario per ciascun alunno con adesivo da incollare 
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PERSONALIZZAZIONI DA PARTE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO: 

• Totale 46 pagine in quadricromia di cui: le prime 32 pagine in quadricromia per regolamenti, foto, 
calendario scolastico - altre 16 pagine in quadricromia da accavallare all’interno del diario con i 
disegni degli alunni; 

• costi e sviluppo sia della grafica che dell’ impaginazione devono essere a carico dell’editore, non ci 
dovra’ essere nessun onere aggiuntivo da parte dell’istituto; 

• la scuola fornirà il seguente materiale da inserire: regolamenti, orari, disegni degli alunni, 
autorizzazioni, patti educativi, foto, tabella delle sanzioni, spazio biblioteca; 

• e’ richiesta l’assistenza tecnica rispetto l’impaginazione e la scelta del materiale da inserire in tutto il 
diario con incontri da concordare presso la nostra sede, non telefonicamente. 
 

SPECIFICHE DEL CORPO CENTRALE: 

• Giorni da settembre (inizio scuola) a giugno (fine scuola); 
• tutto in quadricromia, cambiando il colore ogni mese per agevolare gli alunni piccoli nella 

ricerca del mese e del giorno; 
• non universale ma datato giorno per giorno; 
• la prima pagina del mese deve contenere il calendario del mese stesso; 
• tutte le pagine devono contenere a piede pagina un talloncino “comunicazione scuola 

famiglia”. 
Inoltre: deve avere contenere agevolazioni per alunni DSA - tutti i giorni e i mesi devono essere scritti in varie 
lingue - sabato e domenica su stessa pagina - ci devono essere informazioni e giochi a tema. 

 

IN FONDO AL DIARIO CI DOVRANNO ESSERE: 

 23 pagine per avvisi comunicazioni scuola famiglia; 
 talloncini per assenze forati; 
 talloncini per entrata uscita fuori orario forati; 
 talloncini per uscite didattiche e viaggi d’istruzione. 

 

RICHIESTE AGGIUNTIVE: 

• Informativa sulla sicurezza;  
• consegna garantita entro l’inizio della scuola a settembre; 
• omaggi: 30 copie; 
• consegna a carico dell’editore e tassativamente entro l’inizio della scuola a settembre; 
 

Numero minimo di copie garantite: 500  
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Specificare il prezzo comprensivo di IVA per il singolo pezzo considerando gli eventuali e seguenti 
ordini: 

• Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 500 fino a 599 copie (P1) 
• Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 600 fino a 699 copie (P2) 
• Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 700 fino a 799 copie  (P3) 
• Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine oltre le 800 copie (P4) 

 

La selezione delle Offerte sarà effettuata da un’apposita Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico 
che effettuerà una valutazione secondo i criteri sotto specificati: 

 

Criterio Attribuzione del punteggio 

Prezzo Massimo 20 punti determinati con la seguente formula: 
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essendo P1, P2, P3, P4 i quattro prezzi sopra indicati 

Numero Copie Omaggio 10 punti per la fornitura gratuita di n. 30 diari personalizzati per 
l’Istituto 

Flessibilità nella 
distribuzione dei 
contenuti 

5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 
nella presentazione dell’offerta. 

Rispetto delle specifiche 
grafiche indicate nel 
bando 

5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 
nella presentazione dell’offerta. 

Rispetto delle specifiche 
sui materiali e le 
composizioni del 
prodotto indicate nel 
bando 

5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 
nella presentazione dell’offerta. 

Qualità tecnica 
complessiva del prodotto 
e del progetto editoriale 

15 punti attribuiti dalla commissione sulla base della valutazione di 
un campione appositamente fornito ed eventualmente corredato 
da relazione tecnica. 

 

Punteggio massimo raggiungibile = 60 punti 
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Resta inteso che le offerte devono essere comprensive di tutte le eventuali spese accessorie, non 
saranno accettate spese aggiuntive non presenti nelle offerte;  

 

L’Istituto Scolastico si riserva di decidere in sede di valutazione dei preventivi se procedere con 
l’aggiudicazione. 

Si procederà ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e giudicata 
congrua. (art. 69 del regolamento di contabilità dello Stato) 

Dell’esito della gara è data comunicazione soltanto alla ditta aggiudicataria, mentre per le altre ditte 
vale quale comunicazione la pubblicazione dell’esito della gara all’Albo dell’Istituto e sul sito web  

 

 

SI PRECISA CHE: 

 

1) Le offerte, indirizzate al Dirigente Scolastico, dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 
30/03/2017 alla Segreteria dell’Istituto Comprensivo di Alzano Lombardo a mezzo posta o mediante 

consegna a mano al seguente indirizzo: Via F.lli Valenti, 6 - 24022 ALZANO LOMBARDO (BG). Non 
farà fede la data del timbro postale. Non saranno considerate valide le offerte inviate via e-mail o via 

fax. Sul plico (busta chiusa) contenente la domanda dovrà essere indicato il mittente e la dicitura 

Contiene Offerta. 
2) L’istituto Comprensivo di Alzano Lombardo non assume alcuna responsabilità per la dispersione di 

comunicazione dipendente da inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente oppure 

da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per 

eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.  

3) Il presente bando è pubblicato nel sito internet dell’Istituto www.icalzanolombardo.it. Eventuali 
chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto, Tel. 035-511390 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Claudio Cancelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993 
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